
HARI / TANGGAL BIDANG/SEKTOR NO JENIS KEGIATAN VOLUME SATUAN KET

1 2 3 4 5 6 7
1 Pengadministrasial Surat Masuk dan Surat Keluar 1

2 Pembuatan Kode Klasifikasi Surat Menyurat 1

3 Pembuatan SK PPK dan PPTK 1

1 Menyiapkan RAB Keiatan Bidang 1

2 Mengecek Kelengkapan Peralatan Peliputan 1

SENIN 3 Menyiapkan Draft SK PPID 1

3 JANUARI 2022 4 Menyusun Jadwal Agenda Awal Tahun 1

5 Mengisi LHKPN 1

6 Menyiapkan Draft SK Tim Verivikasi Media 1

7 Rekapitulasi Aduan/Keluhan Masyarakat di Media Sosial 1

8 Rekap Laporan Berita Media Cetak/Online 1

9 Rekap Hasil Laporan Berita di Website Pemda 1

1 Menyusun Jadwal Agenda Awal Tahun 1

2 Merekapitulasi Surat-Surat Email Sanapati dari Bulan Desember 2021 1

1 Menyusun Program Kegiatan Awal Tahun Bidang Statistik 1

2 Menyusun SPJ Bidang Statistik 1

1 Menyusun Jadwal Agenda Awal Tahun 1

2 Koordinasi Bersma Tim SITAC 1
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